消防安全管理制度
1.  目的 
    为了贯彻落实《中华人民共和国消防法》、《建设工程施工现场消防安全技术规范》GB50720-2011，加强施工现场消防工作，预防火灾和各类消防案件的发生，制定本制度。
2.  适用范围
    本制度适用于项目施工现场的消防安全管理。
3.  职责
3.1  项目经理
3.3.1负责成立消防安全领导小组和义务消防队
3.3.2负责消防安全的资源投入。
3.3.3负责起动应急救援预案。
3.3.4负责或参与事故调查和处理。
3.2 项目分管副经理
3.2.1负责施工现场消防安全技术措施落实。
3.2.2负责划分安全责任区。
3.2.3参与应急救援演练。
3.2.4参与事故调查和处理。
3.3项目总工
3.3.1负责消防安全技术措施的制定
3.3.2负责督促、检查安全技术措施的落实。
3.3.3参与应急救援演练。
3.3.4参与事故调查和处理。
3.4项目施工员
3.4.1负责本区域消防安全技术措施落实，向班组进行书面消防安全技术交底，履行签字手续，
3.4.2负责本区域班组、作业人员消防安全教育，严格遵守安全操作规程。
3.4.3负责办理动火手续。
3.4.4负责本区域消防安全日常检查，纠正现场及作业中违章、违规行为，发现隐患及时处理或报告。发现火情及时报告或拨打119电话。
3.4.5参与应急救援演练。
3.4.6参与事故调查和处理。
3.5 安全员
3.5.1负责日常消防安全检查。发现火情及时报告或拨打119电话。
3.5.2参与应急救援演练。
3.5.3参与事故调查和处理。
3.6安全生产、消防领导小组职责
3.6.1负责项目安全生产、消防的重大事项作出决策。
3.6.2负责制定项目的安全生产规划和各项管理制度，并及时研究和解决实施中出现的困难和问题。
3.6.3定期组织全面的安全生产大检查，召开专门会议，分析安全生产形势，制订包括消除重大安全隐患的预防措施。
3.6.4负责应急救援演练应急救援预案的启动。
3.6.5协助政府部门进行对安全、消防伤亡事故的调查、分析和处理。
3.7消防区责任人职责
3.7.1  负责本区域消防安全技术措施落实。向区域人员进行书面消安全技术交底，履行签字手续，
3.7.2 负责本区域人员消防安全教育，严格遵守安全操作规程。
3.7.3 负责本区域消防安全日常检查，纠正违章、违规行为，发现隐患及时处理或报告。发现火情及时报告或拨打119电话。
3.7.4 参与应急救援演练。
3.7.5参与事故调查和处理。
3.8义务消防队职责
3.8.1 义务消防队接消防安全领导小组的指挥调动。
3.8.2 接受消防安全知识教育和培训。
3.8.3 开展消防应急救援演练
3.8.4有险情时，启动应急救援预案
3.9  班组长消防安全职责
3.9.1 负责本班组消防安全技术措施的落实。
3.9.2负责班组作业人员消防安全教育，严格遵守安全操作规程。
3.9.3负责办理动火手续。
3.9.4 负责班组消防安全日常检查，纠正现场及作业中违章、违规行为，发现隐患及时处理或报告。发现火情及时报告或拨打119电话。
3.9.5参与应急救援演练。
3.9.6参与事故调查和处理。
3.10.班组员工消防安全职责
3.10.1严格执行消防安全管理制度；
3.10.2维护一切消防设施和防护用具，做到正确使用，不私自拆改、挪用；
3.10.3发现火情及时报告或拨打119电话。
3.10.4参与应急救援演练。
4.  消防安全管理
4.1  消防安全领导小组
组  长：项目经理
副组长：项目副经理 项目总工
成  员：项目管理人员、作业队长
4.2项目消防区划分：
4.3义务消防队：平顶山工程项目部
队长：许永强
成员：赵继鄂   李志军   张洪强   谢小亮   马占磊   袁子播   岳晓华   李鹏轩   师立事   王   争
4.2 消防安全管理一般要求
4.2.1  消防安全管理一般要求  
4.2.1.1  施工项目的消防安全工作，要本着”预防为主，防消结合”的原则，防患于未然；
4.2.1.2  项目部各部门在生产和工作中，均须严格执行国家消防机关颁布的有关消防规定，并根据自己的实际情况，采取具体措施；
4.2.1.3  消防安全领导小组经常对全体职员进行消防安全教育，施工现场划分消防责任区，明确责任人；
4.2.1.4  施工现场必须设置消防警示标志，施工现场办公室必须挂有消防责任人、消防领导小组成员名单、消防制度；
4.2.1.5  施工现场必须按参加施工总人数（千人以上的按10%，千人以下的按15%）的比例组建义务消防队，半年进行一次培训和演练，每次培训和演练要做好文字、影像记录；
4.2.1.6  配置充足的消防器材，不得借故移作他用；
4.2.1.7  对从事电工、烧焊、易燃易爆等特殊工种的人员，要按规定进行防火安全技术考核，取得合格证后，方可上岗操作；
4.2.1.8  施工作业中需用明火的，实行三级动火审批制度，事前应按规定由动火单位填写《临时动火作业申请表》，按不同级别进行审批；
4.2.1.9  仓库的库存物资和器材，要按照公安部门公布的《仓库防火安全管理规则》的要求堆放和管理，对易燃易爆等有害物品，要按规定妥善管理；
4.2.1.10  项目部对高层建筑、重点工程必须按工程特点和要求，制定消防方案，按程序报批；
4.2.1.11  完善逐级检查制度，及时发现和消除火险隐患。各施工生产班组、责任区责任人，在每日下班和交接班前，对本工作部位进行一次防火安全检查。其他各部门每星期做一次检查。项目部的防火责任人应每周对本项目的消防安全工作做一次检查。
4.2.1.12  任何人发现火险后，都要及时、准确地向保卫部门或消防机关报警（火警电话119），并积极投入扑救。项目部接到火灾报警后，应及时组织力量，配合消防机关进行扑救。
4.4.2  施工现场消防管理，按其施工项目、施工范围，实行“谁施工、谁负责”。单项工程施工完毕要及时与建设单位或监理单位办理施工现场完工移交手续，分清消防责任。
4.3  “三级”动火审批制度
4.3.1  施工作业中需要动用明火的实行三级动火审批制度，事前应由动火单位填写《临时动火作业申请表》，按不同级别进行审批。待批准并发给《临时动火许可证》后方可进行动火作业。
4.3.1.1  一级动火：即可能发生特大火灾事故的，由项目部安全部门、项目经理提出审核意见，报公司安全生产管理处审核，经公司主管领导批准，并报当地消防部门备案。如有疑难问题，还须邀请当地劳动、公安、消防等有关部门的专业人员共同研究审批。
4.3.1.2  二级动火：即可能发生重大火灾事故的，由项目部安全部门、项目经理提出审核意见，报公司安全生产管理处审核，经公司主管领导批准； 
4.3.1.3  三级动火：即可能发生一般火灾事故的(没有明显危险因素的场所），项目安全员、责任区负责人提出审核意见，项目副经理批准；
4.4  临时设施防火管理制度
4.4.1  临时建筑的围蔽和骨架必须使用不燃材料搭建(门、窗除外），厨房、茶水房、易燃易爆物品仓必须单独设置，用砖墙围蔽。施工现场材料仓宜搭建在保卫值班室旁。
4.4.2  临时建筑必须整齐划一、牢固，远离火灾危险性大的场所。每栋临时建筑占地面积不宜大于200 ㎡，室内地面要平整，其四周应当修建排水明渠。
4.4.3  每栋临时建筑的居住人数不准超过50人，每25人要有一个可以直接出人的门口，门的宽度不得小于1.2m，高度不应低于2m，室内的通道宽不小于1.2m，床架搭建不得超过2层，床位不准围蔽，临时建筑的高度不低于3m，门窗要往外开。
4.4.4  临时建筑一般不宜搭建两层，如确因施工用地所限，需搭建两层的宿舍其围蔽必须用砖砌，楼面应使用不燃材料铺设，二层住人应按每50人有一樘疏散楼梯，楼梯的宽度不小于1.2m，坡度不大于45°，栏杆扶手的高度不应低于lm。
4.4.5  搭建二栋以上(含二栋）临时宿舍共用同一疏散通道，其通道净宽不小于5m，临时建筑与厨房、变电房之间防火距离不小于3m。
4.4.5储存、使用易燃易爆物品的设施要独立搭建，并远离其他临时建筑。
4.4.7  临时建筑不要修建在高压架空电线下面，并距离高压架空电线的水平距离不小于6m。
4.5 职工、外来工上岗前的日常防火教育制度
4.5.1  新职工、外来工上岗前必须进行防火知识、防火安全教育，并做好签证登记。每周根据生产特点对职工、外来工进行不少于一次的防火教育。
4.5.2  每半年组织一次义务消防队培训、演练。 
4.5.3  施工现场要设立防火宣传栏和防火标语。
4.6  防火检查登记制度
4.6.1  班组实行班前班后检查。
4.6.2  每月由现场防火责任人带队，组织有关部门人员，对施工现场进行全面检查，公司每季进行抽查。
46.3  动火作业人员认真做好动火后的安全检查。
4.6.4  各单位认真落实隐患整改的跟踪、复查。
4.7  宿舍防火管理制度
4.7.1  严禁携带易燃易爆物品进入宿舍内存放摩托车。
4.7.2  宿舍内严禁生火和使用电炉、气化炉具，不准使用电热器具，不准烧香拜神。
4.7.3  严禁乱拉乱接电线，不准在电线上晾挂衣物和使用超过60W以上的灯泡。
4.7.4  烟头、火种、纸屑等杂物不准随地乱丢，严禁躺在床上吸烟。
4.8 易燃易爆物品管理制度
4.8.1  易燃易爆物品存放量不准超过3天使用量。
4.8.2  易燃易爆物品必须设专人看管，严格收发、回仓登记手续。
4.8.3  易燃易爆物品使用时应做好防火措施。
4.8.4  易燃易爆物品严禁露天存放。
4.8.5  易燃易爆物品仓照明必须使用防火、防爆装置的电气设备。
4.8.6  使用液化石油气做焊、割作业，必须经施工现场防火责任人批准。
4.8.7  严禁携带火种、手机、对讲机及非防爆装置的照明灯具进入易燃易爆物品仓。
4.9安全用电管理制度
4.9.1  施工现场一切电气安装必须按照中华人民共和国国家标准《建设工程施工现场供电安全规范》和国家建设部《施工现场临时用电安全技术规范》要求执行。
4.9.2  施工现场一切电气设备必须由有上岗操作证的电工进行安装管理，认真做好班前班后检查，及时消除不安全因素，并做好每日检查记录。
4.9.3  电线残旧要及时更换，电气设备和电线不准超过安全负荷。不准使用铜丝和其他不合规范的金属丝作照明龟路保险丝。照明必须做到一灯一制一保险。加强对碘钨灯、卤化物灯的使用管理。
4.9.4  室内外电线架设应有瓷管或瓷瓶与其他物体隔离，室内电线不得直接敷设在可燃物、金属物上，要套防火绝缘线管。 
4.10  值班巡逻制度
4.10.1  节假日期间施工现场必须安排好有关人员值班。值班人员必须坚守岗位，按时值勤，不得迟到、早退，不得搞私人事务，不准打瞌睡和擅离职守。值班人员要敢于履行职责，纠正违章行为，发现情况及时汇报，值班人员要做好交接班记录。
4.10.2  防火检查员每天班后必须巡查，发现不安全因素要及时消除和汇报。
4.11  动火作业制度
4.11.1  严格执行临时动火作业“三级”审批制度，领取动火作业许可证后方能动火。
4.13.2  动火作业必须做到“八不”、“四要”、“一清理”。 焊、割作业必须由有证焊工操作。 
4.11.3  高处动火作业要专人监焊，落实防止焊渣、切割物下坠的安全措施。
4.11.4  动火作业后要立即告知防火检查员或值班人员。
4.12  易燃杂物清理制度
4.12.1  班组每天班后要及时清理可燃杂物。可燃杂物要集中堆放，不宜堆放在建筑物内和宿舍附近。施工现场要设专人清理外脚手架上和现场内的可燃杂物，并及时进行清运。
4.12.2  宿舍(生活区）每天要有人清扫可燃杂物。
4.13 消防档案管理制度
4.13.1  消防安全基本情况资料
4.13.1.1  单位基本概况和消防安全重点部位情况；
4.13.1.2  消防设计审核、消防验收以及消防安全检查的文件、资料；
4.13.1.3  消防管理组织机构和各级消防安全责任人情况；
4.13.1.4  消防安全制度；
4.13.1.5  消防设施、灭火器材情况；  
4.13.1.6  义务消防队人员及其消防装备配备情况；
4.13.1.7  与消防安全有关的重点工种人员情况；
4.13.1.8  新增消防产品、防火材料的合格证明材料；
4.13.1.9  灭火和应急疏散预案。
4.13.2    消防安全管理资料
4.13.2.1  公安消防机构填发的各种法律文书；
4.13.2.2  消防设施定期检查记录、自动消防设施全面检查测试的报告以及维修保养的记录；
4.13.2.3  整改情况记录；
4.13.2.4  防火检查、巡查记录；
4.13.2.5  有关燃气、电气设备检测(包括防雷、防静电）等记录资料；
4.13.2.6  消防安全培训记录；
4.13.2.7  灭火和应急疏散预案的演练记录；
4.13.2.8  火灾情况记录；
4.13.2.9  消防奖惩情况记录。
4.14   灭火器日常管理制度
	序号
	灭火器种类
	放置环境要求
	日常管理内容

	1
	清水灭火器
	环境温度应为4～45℃通风、干燥地点
	定期检查储气瓶，如发现动力气体的重量减 少10％时，应重新充气，并查明泄露原冈及部何位，予以修复。使用2年后，应进行水压试验，并在试验后标明试验日期。

	2
	泡沫灭火器
	环境温度为4～45℃
	每次使用后应及时打开桶盖，将简体和瓶胆清洗干净，并充装新的灭火药液。使用2年后，进行水压试验，并在试验后标明试验日期。

	3
	二氧化碳灭火器
	环境温度不大于55 ℃ 且不能接近火源
	每年用称重法检查一次重量，泄露量不大于充装量的5％。否则，重新灌装。

	4
	干粉灭火器
	环境温度为-10～55℃通风、干燥地点
	定期检查干粉是否结块和动力压力是否不足。一经打开使用不论是否用完，都必须进行在充装。充装时不得变换品种。动力气瓶充装二氧化碳气体前，应进行水压试验，并标明试验日期 。



4.15 奖励与惩罚
4.15.1  消防安全工作要定期检查评比，并对取得下列成绩的单位或个人，给予适当的表彰和奖励。
4.15.1.1进行消防技术革新，改善消防安全条件，促进安全生产的； 
4.15.1.2坚持执行消防安全规章制度，敢于同违章行为作斗争，保障安全生产的；
4.15.1.3不怕危险，勇于排除隐患，制止火灾爆炸事故发生的；
4.15.1.4及时扑灭火灾，减少损失的；其他对消防工作有贡献的。
4.15.2对无视消防安全工作，违反有关消防法规，经指出仍拒不执行的单位或个人，应视情况给予处分，必要时可给予经济处罚：
     因玩忽职守造成火灾事故的，应追究直接责任者和所在部门消防责任人的责任，触犯刑法的，还应上报司法机关追究刑事责任。
附：消防器材配置标准
    1.厨房：面积在100m2以内，配备灭火器3个，每增50m2增配泡洙灭火器1个。
    2.材料仓：面积在50m2以内，配备泡沫灭火器不少于1个，每增50m2增配泡沫灭火器不少于1个(如仓内存放可燃材料较多，要相应增加）。
    3.施工办公室、水泥仓：面积在100m2以内，配备泡沫灭火器不少于1个，每增50m2增配泡沫灭火器不少于1个。
    4.可燃物品堆放场：面积在50m2以内，配备泡沫灭火器不少于2个。
    5.电机房：配备灭火器不少于1个。
    6.电工房、配电房：配备灭火器不少于1个。
    7.垂直运输设备(包括施工电梯、塔吊）机驾室：配备灭火器不少于1个。
    8.油料仓：面积在50m2以内，配备灭火器不少于2个，每增50m2增配灭火器不少于1个。
    9.临时易燃易爆物品仓：面积在50m2以内，配备灭火器不少于2个。
10.木制作场：面积在50m2以内，配备泡沫灭火器不少于2个，每增50m2增配泡沫灭火器1个。
    11.值班室：配备泡沫灭火器1个、灭火器1个及l条直径为65mm长度为20m的消防水带。
    12.集体宿舍：每25m2配备泡沫灭火器1个，如占地面积超过1000m2，应按每500m2设立一个2m3的消防水池。  
    13.临时动火作业场所：配备泡沫灭火器不少于1个和其他消防辅助器材。
[bookmark: _GoBack]14.在建建筑物：施工层面积在500m2以内，配备泡沫灭火器不少于2个，每增500m2。增配泡沫灭火器1个，非施工层必须视具体情况适当配置灭火器材。

