附件1          

每日食品安全检查记录表（参考模板）

填表人：                 填表日期：

	序号
	每日检查内容
	检查结果
	具体情况描述

	1
	是否保持经营场所环境整洁卫生。
	□是□否
	

	2
	食品分类摆放是否符合相关要求。（如特殊食品专区专柜、生熟区域分开等）
	□是□否
	

	3
	是否存在销售超过保质期的食品。
	□是□否
	

	4
	按照不同食品类别是否履行进货查验、台账记录等职责。
	□是□否
	

	5
	销售食品标签是否符合相关规定。
	□是□否
	

	6
	销售的食品贮存条件是否符合相关规定。
	□是□否
	

	7
	是否及时处理投诉举报、舆情信息等事项。
	□是□否
	

	8
	是否存在其他食品安全隐患。
	□是□否
	

	...
	
	
	

	上报及处置情况：

	注：企业根据实际需要，可调整每日检查内容。


附件2 

每周食品安全排查治理报告（参考模板）
	序号
	检查发现问题
	整改措施
	整改责任人
	整改完成情况

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	食品安全员签字：

年    月    日

食品安全总监签字（如配备）：

年    月    日

	注：1.未发现问题，也需要予以记录，实行零风险报告。

2.本环节重点排查风险隐患，并制定整改方案，细化整改措施。


附件3

每月食品安全调度会议纪要（参考模板）

	企业名称
	

	会议时间
	
	会议地点
	

	主持人
	
	记录人
	

	参加人员
	

	食品安全总体工作情况
	

	本月食品安全风险隐患分析及整改情况
	

	下月重点工作
	

	食品安全总监签字（如配备）：

年    月    日

主要负责人签字：

年    月    日

	注：本环节重点对食品安全总监、食品安全员履职情况进行评定和考核。




